UYGULAMALL BILIMLER
ONiversiTEsi

(")(}RENC_i ISLERI PERSONELI /BOLUM SEKRETERI
EGITIM-OGRETIM DONEMI HAZIRLIK KONTROL
FORMU

ISPARTA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI | DokimanNo | OIDB-FRM-0120

ey e sor b E NS:TiTl"JSU/ Yirtrlak Tarihi | 16.10.2023
FAKULTESI/'YO/MESLEK YUKSEKOKULU Revizyon Tarihi

Revizyon No
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No

6

10

11

Egitim-Ogretim Yih
2025-2026

Kontrol Kriterleri

Kadronuzun oldugu birimin giincel
Birim I¢ Degerlendirme Raporunu
(BIDR) okudunuz mu?
Universitenin  giincel Kurum [g¢
Degerlendirme Raporunu (KIDR)
okudunuz mu?

Isparta Uygulamali Bilimler
Universitesi Egitim ve Ogretim ve
Simav  Yonetmeligi ve egitim-
ogretim ile ilgili yonerge, usul ve
esaslart okudunuz mu?

Ogrenci Islemleri ile ilgili is akig
semalart mevcut mudur?

Ogrenci Islemleri ile ilgili is akis
semalar1 uyguluyor musunuz?
Ogrenci isleri, birim web sayfasi ve
iiniversite web sayfasindaki
duyurulari takip ediyor musunuz?
Yeni egitim Ogretim  yilma ait
akademik takvim hazirlanip ilan
edildi mi?

Universite  yonetmelik ~ ve
yonergeleri olugturulurken veya
giincellenirken paydas katilimi
sagliyor musunuz?

Ogrenci kayitlar1 yapildiktan sonra
YOKSIS kontrolleri yapildi m1?
Ders gorevlendirmesi  kontrolleri
yapildi mi1?

Ders  kontenjanlari  kontrolleri
yapildi mi1?

Se¢meli ders agilmast islemleri
kontrol edildi mi?

Ogrenci sikdyet ve onerileri igin
olusturulan platformunuz var m?
Ogrencilerin ~ egitim  yillant  ve
smiflari kontrol edildi mi?
Ogrencilerin ~ katki ~ payt  veya
ogrenim ticretleri kontrol edildi mi?
Tiim 6grencilere danigman atamasi
kontrol edildi mi?

Ders kayitlari ile ilgili 6grencilerden
gelen isteklere zamaninda yanit
verdiniz mi?

Kayit dondurma/kayit silme
islemleri zamaninda yapiliyor mu?

KK-FRM-0001/-

Evet

O

O

xO

Egitim-Ogretim Dénemi
[0 G0z X BAHAR

Hayir Cahsmalar/lyilestirmeler

X

x[]

O|oo|o/oogyogjo; 4

a

a

KIDR

Universite Mevzuat Sayfasi
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Kurum/80686208

Ogrenci bilgi sisteminde 6grenciler igin dilekge
formlar1 mevcuttur
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EGITIM-OGRETIM DONEMi HAZIRLIK KONTROL
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No Kontrol Kriterleri Evet Hayir Cahsmalar/iyilestirmeler
19 Diploma hazirlama islemleri kontrol

edildi mi? x L
20 ()grcnci kimlik kartlari teslim edildi % O

mi?

Yaz okulunda disaridan alinan - o _—
21 | dersler sisteme islendi mi ve | [] X Bu dénem yaz okulu ders alan 6grencimiz

ogrenciye bilgi verildi mi? bufaumATalstadin

Ogrencilerin muafiyet  notlari
22 sisteme islendi mi ve 6grenciye bilgi X O

verildi mi?
23 girecrgzl]izlrg;di m(ii{;smlm ceziian O X Disiplin cezast alan 6grencimiz yoktur

Not diizeltme formlari ydnetim
24 kurulundan  gecirilerek  sisteme [ X

islendi mi?

Uluslararasi/Erasmus 6grencileri ile

iletisime  gegiyor musunuz  bu
23 konuda ne  gibi  problemler . =

yasryorsunuz?

Engelli  6grenciler ile iletisime
26  geciyor musunuz bu konuda ne gibi [ O Asansor ariza yapmasi sebebiyle

problemler yasiyorsunuz?

Ogrenci belge talep ettiginde hemen
27 sl EAigur MUSILZ Y8 oRAama X ] Ogrenci talep ettiginde hemen teslim ediliyor

ne kadar siirede belgeyi teslim
ediyorsunuz?
Ogrenci islemleri ile ilgili CIMER
28 bagvurusu aldiniz mi ve kag CIMER [0 X

bagvurusu aldmiz?

Doénemde e-postaya cevap verdiniz
29 mi ve yaklagik kag e-postaya cevap X O 30
verdiniz?
. ; s e s Eski ogrencilerin dosyasi bulunmaktadir . Yeni kayit olan
Uprensl dosgalam. dgin  @rgiviia ] X ogrenciler E devletten kayit yapildigi igin 6grenciler igin
meveut mu? dosya tutulmamaktadir

30

Ogrenci ile ilgili alinan kararlar

# Ogrenci sayfasina iglendi mi? A LI
NOT:
e Her égrenci isleri calisani/béliim sekreteri bu formu doldurup dekanlik/miidirlige teslim edecektir.
Teslim Alan Birim Ogrenci isleri Fakiilte/ YO Sekreteri
Adi-Soyadi, Imza Personeli/Boliim _Sekreteri Adi-Soyadi, Imza
Adi-Soyadi, Imza /
/...120... 10/ 12 2026 ‘
Himmz:
Ce
b it

Yukeekokul Muduru

KK-FRM-0001/-




l§ ISPARTA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI | DokimanNo | OIDB-FRM-0098

A BERRTAL o EGITIM-OGRETIM DONEMI HAZIRLIK KONTROL | RevizjonNo | -
ONIVERSITESI
FORMU Sayfa No 3/3

AN A ... FAKPLFESEYO/MESLEK Yrtrluk Tarihi | 31.12.2021
YUKSEKOKULU YONETIMI Revizgon Tanhi. | -

20
21

22

23

~ Kontrol Edilen Hususlar Evet Hayir Calismalar/Iyilestirmeler

Ogrenci kuliipleri hakkinda bilgilendirme yapildimi? [@ O
Biriminizde sinav gilivenligi dnlemleri alindi mi1 ve Q/ O
nasil alindi?

Ogrenci islemleri ile ilgili gérev tanimlarimzi yaptiniz

m1 veya Universitede genel bir tanimlama mevcut \12( O

mudur?
Biriminizde Isletmede Mesleki egitim uygulamasi Anketler OBS iizerinden
anketleri yapiliyor mu? Geri bildirimlere yonelik yapilmaktadir.

yapilan iyilestirmeler nelerdir?

24

25

Egitim-6gretim yili sonunda doldurulacak bilgiler

Psikolojik Danismanlik ve Rehberlik biriminden
yararlanan 0grenci sayisi

Yemekhane, diyet ve beslenme biriminden
yararlanan 0grencilerin sayisi

26 Degisim programlarindan yararlanan 6grenci sayisi
27 Paydaslar ile yapilan toplanti sayisi
28 Ogrenci basina diisen egitim alani nedir (m2)

29
30

Ogretim elemani basina diisen 6grenci sayisi
Isletmede mesleki egitime giden égrenci sayisi

Form doldurulup ¢iktist alinir, imzalar tamamlandiktan sonra drnegi birim kalite ¢alismalar: sayfasinda
yaywmlanir. Formda onay verilen maddeler ile ilgili aciklamalar: ve kanitlar: mutlaka ekleyiniz.

 Fakiilte/ YO Dekan/Miidiir
Adi-Soyadi, Imza

Fakiilte/ YO qur eri
Adl-S;)yadl, Inizz

Kontrol qun
Adi-Soyadi, Imza

so | wwe f 2000

KK-FRM-0001/-
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Egitim-Ogretim Yili

No

10

11

Kontrol Edilen Hususlar

Evet Haylr Callsmalar/iyilestirmelér

Egitim-6gretim yih basinda doldurulacak bilgiler

Akademik donem boyunca béliimlerin ihtiyag duydugu
kirtasiye ve temizlik malzemeleri gibi tiiketim
malzemelerinin ihtiya¢ planlamasi yapildi m1?

Yeni egitim Ogretim yilina ait akademik takvim
hazirlanip ilan edildi mi?

Oryantasyon programi yapildi m1?

‘Ders bilgi paketleri ders izlencesi dogrultusunda

guncellendl mi?
Ogrenci-ydnetici bulusmasx yapiliyor mu?

Yillik teknik gezi plani ve programlari yapildi m1?

Ogrenci  sikdyet ve
platformunuz var m1?

Onerileri ig¢in  olusturulan

Dezavantajli gruplara yonelik ¢aligmalar yaptiniz mi1?

Ogrenci memnuniyet anketi sonuglari ile alinan geri
bildirimlere yonelik iyilestirmeler yapildi m1?

Dis paydas anketleri ve toplantilarinin sonuglar
iyilestirmelerde kullanildi m1 ve ne tiir iyilestirmelerde
kullanilmaktadir? (Ornegin Programlarinin
giincellenmesi)

KK-FRM-0001/-

2B, 8< o
|

O

r;r’m

O

OIDB-KLV-0015 Oryantasyon
Sorumlusu Kilavuzu'na gore islemler
yapilmaktadir.

Universite genelinde OBS
tizerinden Canli Destek sistemi
sayesinde tiim 6grencilerimizin
sikayet ve Onerileri alinmaktadir.
Ayni zamanda birim eposta
adreslerine gelen mailler giinliik
olarak cevaplanmaktadir.

Engelsiz ISUB Birimi tarafindan
26 Ekim 2023 Persembe giinii
saat 16:00'da Engelsiz ISUBU
Birimi tarafindan ¢evrimigi
ortamda oryantasyon programi
diizenlenmistir. Ogrenciler
https://engelsiz.isparta.edu.tr/
adresinden tiim taleplerini
iletebilmektedir.

Ogrenci memnuniyet anketi
sonuglari OBS->Birim/Boliim
Baskani anket sonuglari
baglantisindan alinabilmektedir.

2023-2024 yilindan itibaren
iiniversite genelinde programlarin
giincellenmesi sirasinda dis
paydaslarin Universitemizde KK-
FRM-0031 Geri Bildirim Formu ve
KK-PRD-0002 Paydas Geri Bildirim
Yo6netimi Prosediirii ile geri
bildirimleri alinmaktadir.
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12

13

‘Kontrol Edilen Hususlar

Ogrencilerin goriisleri ve geribildirimler, anketler ve
ogrenci kuliipleri birligi temsilciligi vasitast disinda
karar alma siireclerine katilimi saglandi mi1 ve nasil
saglanmaktadir?

Paydaslarin  katilimiyla programlarin tasarimi ve
onayina iligkin  siirdiriilebilir ve  olgunlasmis
uygulamalar kurumun geneline yansitildi mi1 ve nasil
yansitilmaktadir?

Evet Hayir Calismalar/lyilestirmeler

o

d o

15
16

17

18

Tiim programlarin amaglari, ¢iktilari ve bunlarin TYYC
uyumuna iligkin  siirdiiriilebilir  ve  olgunlasmis
uygulamalar kurumun geneline yayildi m1 ve nasil
yansitilmaktadir?

Ders kazanimlari ile program kazanimlari arasinda agik,

anlasilir, gergekgi ve siirdiiriilebilir sekilde eslestirildi
mi ve nasil eslestirildi ve programlarda nasil
uyumlastiriimaktadir?

Ogrencinin boliim kurulu ve ydnetim kurulunda karar
alma siireclerine katilimlari saglandi m1?

Uzaktan/karma &gretim siireglerinde; kurumsal amaglar
dogrultusunda ve siirdiiriilebilir sekilde yiiriitiilen
ogretim yontem ve tekniklerine iligkin olgunlasmis
uygulamalar kurumun tamaminda benimseniyor mu?

Uzaktan/karma egitim siireglerinde yer alan Ogretim
elemanlariin 6gretim yetkinligini gelistirmek lizere
uygulamalar gelistiriliyor mu ve sonuglarinin izlenmesi
etkili olarak yapiliyor mu?

19

Ogrenme ortami ve kaynaklarinin kullanimi izlenmesi
kontrol formu dolduruldu mu? (OiDB-FRM-0118)

KK-FRM-0001/-

N

Boliimiin ders degerlendirme anketi
sonuglari OBS->Birim/Bolim
Baskani anket sonuglari
baglantisindan alinabilmektedir.

Universitemizde ~ KK-FRM-0031
Paydas Geri Bildirim Formu ve KK-
PRD-0002 Paydas Geri Bildirim
Yonetimi  Prosedirii  ile  geri
bildirimleri alinmaktadir.
Boliim/programlar  ders planlarini
tanimlarken dgrenci, Ogretim
elemanlari, egitim-0gretim
koordinatérliigii  {iyeleri, danigma
kurulu iiyeleri, Senato iiyeleri karar
alma siireglerinde yer almaktadir.

TYYC uyumuna iliskin
iiniversitemiz AKTS DERS BiLGI
PAKETI OGRENCI KILAVUZU
ve AKTS PROGRAM VE DERS
BILGI PAKETI KILAVUZU
kilavuzlarini hazirlamistir.
Kilavuzlar tim programlarin TYYC
uyumunun nasil yaptlacagini
aciklamaktadir.

Birim her dénem boliim/program
¢iktilarini, ders igeriklerini ve
derslerin program giktilari ile
uyumunu kontrol etmektedir.

Universitemizin “Uzaktan Ogretim
ile Verilecek Ders ve Sinavlara Iliskin
Yonerge” sine  gore islemler
yiriitiilmektedir.

Uzaktan egitim sistemi her donem
aktif olarak kullanilmaktadir. Adobe
connect sistemi iizerinden dersler
islenerek kayit altina alinmaktadir.
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OGRENME ORTAMI VE KAYNAKLARININ KULLANIMININ iZLENMESI VE iYiLESTIRILMESI

1

Egitim-Ogretim Yili 20252020
No Konu Bash@ Yapild: Cahsmalar/iyilestirmeler
mi?

Q\

Dersliklerin genel temizligi, aydinlatmasi, elektrik, 1sitma sistemi
vb. yapi islerinin kontrolleri

KK-FRM-0001/-

2 Dersliklerin mefrusatlarin (tahta, perde, kiirsii, sandalye, sira) [2/
kontrolleri ) /

3 Derslik kap1 isimliklerinin kontrolleri [

4 Ogretim Elemanlariin kapi isimlikleri ve ders programlari ile El/
ogrenciler ile danismanlik saatleri kapilara uygun sekilde asilip
astlmadiginin kontrolleri

5  Dersliklerin ders programlar1 kapiya asilip asﬂmadiémm [Z}/ ‘
kontrolleri

6  Bilgisayar Laboratuvarlarinin kontrolleri @/

7  Diger Laboratuvarlar, amfi, atolye kontrolleri []1/

8  Dersliklerdeki kablolu internet ‘baglanti kontrolleri D/

9  Dersliklerdeki kablosuz internet baglanti1 kontrolleri D/

10 Dersliklerdeki bilgisayarlarin kontrolleri [D/

11 Dersliklerdeki projeksiyon cihazlarinin kontrolleri /

12 Dersliklerdeki  projeksiyon  cihazlarinin  kumandalarmimn 9/ )

| kontrolleri P

13 Dersliklerin ses diizenlerinin kontrolleri D/ /

14  Derslerde kullanilacak paket programlarin kontrolleri V

15 Dersliklerin kapasiteleri ile dersi ilk defa alan 6grenci sayilarinin @
uyup uymadiginin kontrolleri

16 Laboratuvar ve atdlyelerde bulunan cihazlarin listesi ve w
kontrolleri

17 Uygulamali atdlye ve laboratuvarlarda gerekli is saghgi ve E]/
giivenlik tedbirlerinin alinip alinmadigmin kontrolleri

18 Bina ve atdlyelerde ilk yardim malzemelerinin olup olmadiginin [U/
kontrolleri /

19 Afet aninda binada kapah siginaklar tanimlimi ve dgrenciler bu Iy

_ konuda bilgilendirildi mi L

20 Her katta bulunan yangin sondiirme malzemeleri kontrolleri 1@ /

21 Binanin engelli bireylerin erisimine uygunlugu kontrol edildi mi?

Eksiklikler giderildi mi?
Form doldurulup ¢iktist alintr, imzalar tamamlandiktan sonra drnegi birim kalite ¢alismalar sayfasinda
yaymlanir. Formda onay verilen maddeler ile ilgili aciklamalar: ve kanitlart mutlaka ekleyiniz.

Kontrol Eden Fakiilte/ YO qureteri Fakiilte/ YO Dekan/Miidiir
Adi-Soyadi, Imza Adr- oyadi, Imza Adl-Soyadl, imza
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