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Zorunlu stajı yapacağı

 kurum-işletme bölüm başkanlığınca uygun 

görülen öğrenciler, staj komisyonu önerisi, 

bölüm başkanlığı  teklifi  ve yönetim kurulu 
kararı ile belirlenerek ilan edilen staj takvimi 

içerisinde, onaylı staj başvuru formunu SGK 

giriş işlemleri için okul müdürlüğüne

 teslim eder.

Öğrenci staj formu teslim alınarak EBYS’ye 
gelen evrak olarak kaydedilir.

İşe giriş, SGK İşe Giriş Bildirgesi 

menüsünden öğrenci bilgileri girilmek 

suretiyle, sigorta kolu 19 seçilerek staj 

başlama tarihinden önce tamamlanır.

Zorunlu stajı tamamlayan öğrenci

 için, stajın bitim tarihinden itibaren 10 

gün içerisinde çalışma gün sayısı, 

pirime esas kazanç ve eksik gün 

bilgileri girilmek suretiyle SGK İşten 

Ayrılış Bildirgesi düzenlenir 

ESYS üzerinden

 SGK işlemlerini yapmak üzerinden

 staj ve işyeri eğitimi  birimine 

havale eder.
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İnceler

 ve kontrol eder,
 uygunsa onaylar 

değilse iade
 eder.

İnceler,

 uygunsa onaylar,

değilse iade

 eder.

Onay

(Islak İmza)
Onay

(Islak İmza)

Ödeme emri belgesine düzenlenen 

harcama talimatı,tahakkuk fişi ve 

sigortalı hizmet listesi eklenerek 

ödeme yapılmak üzere Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına  imza 

karşılığı teslim edilir.

Ödemeye ait ıslak imzalı belgelerin 
bir takımı dosyasına kaldırılır. 

Uygun mu?

Ödeme için gerekli işlemler yapılır 

Uygun

Uygun

Uygun

Muhtasar beyanname işlemi 

sonucunda   tahakkuk fişinde oluşan 

tutar için T.C. Hazine ve Maliye 

Bakanlığı Harcama Yönetim Sistemi (HYS) 
üzerinden, Harcama Yönetimi başlığı, 

Harcama İşlemleri menüsü altında 
Harcamalar sayfasından gerekli bilgiler 

girilerek harcama talimatı oluşturulur, 

gerçekleştirme görevlisi ve harcama

 yetkilisi onayına gönderilir.

Uygun

İade

Onaylı harcama talimatı üzerinden 
ödeme emri belgesi için istenilen 

bilgiler girilerek oluşturulur ve onay 
için gerçekleştirme görevlisi ve 

harcama yetkilisine gönderilir.

Uygun

İnceler

 ve kontrol eder,

 uygunsa onaylar 

değilse iade

 eder.

İnceler,

 uygunsa onaylar,

değilse iade

 eder.

İade Uygun

Onaylı harcama talimatı ve ödeme emri 

belgesi çıktıları alınarak gerçekleştirme 
görevlisi ile harcama yetkilisine ıslak imza 

için gönderilir. 

Uygun

İade

İade

İade

İade

İade
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