EN AZ 90 AKTS’LiK DERSTEN BASARILI OLMAK KAYDIYLA UZAKTAN
ODEV-PROJE-ARASTIRMA OLARAK STAJ YAPACAK OGRENCILERIN
DIKKATINE

ISUBU Yalvac Meslek Yiiksekokulu Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhgi Icin Sartlar

Ogrenci;

Isletme tercihinde inisiyatif kullanabilecektir.

Sectigi igletmenin ofis ¢aligma diizenini degerlendirecegi bir izleme yapacaktir.
Isletmenin teknolojik altyapisini inceleyecektir.

Isletmenin biiro ¢alisma diizenini degerlendirecektir.

Isletmedeki hiyerarsik yapilanma hakkinda veri toplayacaktir.

Isletmenin etik degerlerini, oturdugu psikolojik ve sektorle zemini hakkinda bilgi elde
edecektir.

7. Isletmenin raporlama tekniklerini inceleyecektir.

ok wnE

8. Isletmenin dosyalama ve arsivleme teknikleri hakkinda bilgi toplayacaktir.
9. Isletmenin yazisma usulleriyle iliskili veri toplayacaktir.
10. Isletmenin &rgiitsel yapisi hakkinda bilgi verecektir.

Degerlendirme;

1. Rapor hazirlama kurallarina riayet edilerek yazilacaktir.
2. Bes sayfay1 gecmeyecektir.
3. Staj siiresi dikkate alinarak teslim edilecektir.



